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ISDOC GENERATOR

ISDOC generator je online aplikace na generovani elektronické faktury, ktera slouzi k automatickému
zpracovani faktur do ekonomického systému.

Pokud vyplnite elektronickou fakturu online na nasich webovych strankach, pak staci poslat vygenerovany
soubor ve formatu ISDOC spole¢né s PDF na email faktury@colsys.cz.

ZAKLADNIi INFORMACE

ISDOC generator je volné dostupny na webovych strankach spolec¢nosti Colsys s.r.o. v sekci ,,Pro dodavatele”
anebo na nasledujicim odkazu.
https://www.colsys.cz/isdoc-generator/index.html#/

Elektronickou fakturu je mozné vyplnit pouze na webovém prohlizedi (Firefox, Chrome, Safari atd.) v pocitaci.
Z mobilniho telefonu elektronickou fakturu vyplnit nelze.

NAVOD NA VYPLNENI ELEKTRONICKE FAKTURY

Na zacatku vyplnovani faktury musite zadat, jestli jste platce nebo neplatce DPH pomoci posuvniku.

Platce DPH Ne | Ano . .
Cislo faktury / danoveho dokladu

Povinné pole
Dodavatel Datum vystavent Odbératel
19.6. 2025
Nazev firmy
- Bankowvni ucet
Povinné pole Datum splatnost
Povinné pole
) 19.6. 2025
Ulice c. p.
- - Variabilni symbaol
Povinne pole Povinne -
pole Fovinne pole
Masto Kenstantni symbol
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Faktura ma 3 reZimy:

— neplatce DPH,
Platce DPH Ne I Ano

— platce DPH,
Platce DPH Ne @i Ano

Dan odvede zakaznik Ne I Ano

— pfenesena dafova povinnost.

Platce DPH Ne @) Ano

Dafi odvede zakaznik Ne @) Ano

ReZim platce DPH je nutné zvolit pfed samotnym vyplfiovanim faktury. Po vyplnéni polozek neménte, zda
jste platce nebo neplatce.

Po vytvoreni prvni faktury si webovy prohlize¢ bude pamatovat vami zadané Udaje v posledni vyplnéné
fakture, proto neni nutné pokazdé vyplnovat pole faktury znovu.

POVINNA POLE NA FAKTURE - VYPLNENI FAKTURY

Nazev firmy

Ulice a islo popisné

Mésto

psC

ICO

DIC

Vypliuji pouze platci DPH a u prevedené danoveé povinnosti
Info o uvedeni do rejstriku

Oznaceni registru, ve kterém jste jako podnikatelé zapsani (obchodni rejstfik, Zivnostensky rejstfik apod.).
Je to ze zakona povinny Udaj na fakture.

Datum vystaveni faktury

Datum splatnosti

Datum zdanitelného plnéni

Vypliuji pouze platci DPH.V pfipadé, Ze se liSi od data vystaveni dokladu, uvedte den uskutecnéni zdanitelného
plnéni - ve vétsiné pripadl jde o den dodani zboZi nebo sluzby.
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Bankovni Ucet
Variabilni symbol

L

VétSinou se shoduje s Cislem faktury.

Cislo faktury

Koéd objednavky nebo zakazky

Zadava se ¢islo objednavky anebo kéd zakazky.

Slouzi pro automaticky import do ekonomického systému
Vice v kapitole Kod objednavky / zakazky

Ll

— Polozky faktury:
V poli ,K6d objednavky” vypinite bud kéd objednavky (TU/2021/123) nebo kéd zakazky (OP...), na které
fakturujete. Pole se povinné vypliuje.
Vice v kapitole PoloZka faktury.

— Vystavil

* Jméno a pfijmeni, kdo fakturu vystavil
Telefonni Cislo dodavatele
Email dodavatele

Ll

KOD OBJEDNAVKY / ZAKAZKY

V poli , Kod objednavky nebo zakazky” vyplnite bud kéd objednavky ve tvaru TU/2021/123 nebo kéd zakazky,
ktery zacina pismen OP, RE, SE, ZS, AU, MZ anebo ED, na které fakturujete. Pole se povinné vypliuje.

Kod zakazky anebo objednavky je vzdy uveden na nasi objednavce anebo je vam zaslan emailem
objednatelem anebo odbératelem v Colsysu.

Vyplnénim cisla objednavky nebo kédu zakazky se faktura automaticky zpracuje a rychleji projde internim
procesem schvaleni.

Kéd objednavky nebo zakazky mlzete také uvést primo u jednotlivych poloZek faktury. Pole ,Kod
objednavky nebo zakazky pro polozku” je nepovinné. Vyplfiuje se v pfipadé, Ze potfebujete fakturovat
kazdou polozku faktury na jinou objednavku nebo zakazku.
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POLOZKA FAKTURY

1. Jednotlivé polozky faktury se vkladaji pomoci ikony + vlevo.

Koéd objednavky nebo zakazky

Povinné pole

Koéd zbozi Nazev Mnozstvi M.j. Jedn. cena Celkem bez DPH DPH % +

2. Zobrazi se vam vyskakovaci okno:

Polozka faktury

Kad zboZl

A501110 - Spotfeba materialu - instal. mat., dodavky trasy, kabely -

Popis dodavky / préce

Fla

Povinn:

MnozZstv
0 M

Povinné pole Povinné pole
Jednotkové cena

0

Povinné pole

Kod objednavky nebo zakazky pro polozku

ZRUSIT

3. Vyplnite povinna pole:

Kod zboZi - material, profesionalni sluzby, montaz, projektova dokumentace atd.
Popis dodavky / prace

MnoZstvi

Mérna jednotka

Jednotkova cena

Sazbu DPH (pokud jste platce)

Kéd objednévky nebo zakazky pro poloZzku (NEPOVINNE, je moznost ke kaZdé poloZce
faktury vyplnit jiny kéd objednavky nebo zakazky)

Ulozit
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MERNA JEDNOTKA

MUZete vyplnit tyto mérné jednotky:

- (pomicka) nevyplinéno

h hodina
km kilometr
ks kus

m metr
KOD ZBOZ{

Kod zbozi slouzi identifikaci ndkladu v ekonomickém systému, kam se automaticky importuje vaSe faktura.

Kod vybirate ze 10 mozZnosti:

Zkratka Jazykovy nazev

A501110 Spotfeba materidlu - instal.mat., dodavky trasy, kabely
A501800 Spotieba materidlu - technologie, konc.prvky
A518110 Subdodavky - ostatni

A518500 Subdodavky - dodavka a montéaz

A518510 Subdodavky - projektova dokumentace
A518520 Subdodavky - Fizeni zakazky

A518530 Subdodévky - montaz

A518120 Personalni sluzby

A518170 Profesionalni sluzby

A518600 SW Sluzby

Pokud si nejste jisti, ktery kéd zboZi mate vyplnit, kontaktujte svého prislusného

odbératele/objednatele v Colsys.
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ULOZENIi A ODESLAN{ FAKTURY

Po vypInéni vSech povinnych poli kliknete na tlacitko ,, UloZit zmény".

VYPRAZDNIT FORMULAR VRATIT ZMENY [ULOZIT ZMENY

Pokud budete chtit vratit zpét posledni Upravy, které jste na fakture provedli, tak kliknete na tlacitko ,Vratit
zmény".

Pokud budete chtit UpIné prazdny formular, tak kliknete na ,Vyprazdnit formular”.

Po uloZeni kliknete na tlacitko ,Stahnout ISDOC". Soubor se vam stahne do vaseho pocitace do slozky
~Stazené soubory”. Tento soubor spole¢né s fakturou ve formatu PDF, pak zaSlete jako pfilohu na email
faktury@colsys.cz.

UPRAVIT | STAHNOUT ISDOC | STAHNOUT PDF

Pokud si budete chtit stahnout fakturu v PDF, tak staci kliknout na tlacitko ,Stahnout PDF".
Pokud jste nasli ve fakture néjakou chybu, kterou potfebujete upravit, staci kliknout na tlacitko ,Upravit".

Aplikace nema moZnost ukladat vami vytvorené faktury (historii vytvorenych faktur), proto je nutné
abyste si kaZzdou vytvorenou fakturu stahli k sobé& do pocitace a uloZili do svoji sloZky v pocitaci.
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